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                     Padova, 03/06/2022 

Ai Docenti 
Al Personale ATA 

Circolare n. 141 

Oggetto: Scrutini secondo quadrimestre a.s. 2021/2022  

Per un corretto e lineare svolgimento degli scrutini convocati con circolare n° 130 del 10 Maggio u.s. si 
invitano tutti i docenti a seguire scrupolosamente le seguenti indicazioni. 

1) I docenti dovranno inserire sul RE, entro le ore 13:00 del giorno 8/06/2022, il recupero o il 
mancato recupero delle carenze del 1^ quadrimestre:   

● Selezionare 1^ quadrimestre   
● Cliccare su recupero carenze (vedi esempio nello screenshot)   
● Inserire “esito positivo” o “esito negativo”  
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Si ricorda che per avere la sufficienza a fine anno le carenze del 1^ Q devono essere recuperate. 
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2) I docenti, sempre entro il giorno 08/06/2022, dopo aver cliccato sull’icona scrutinio online, 
sceglieranno  le mie classi  per effettuare la proposta di voto e inserire gli eventuali argomenti da 
recuperare a fine anno.  
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3) I coordinatori di classe dovranno verificare in tempo utile al fine di consentire il corretto e rapido 
svolgimento dello scrutinio: 

● l’avvenuto e valido inserimento dei dati sopra richiesti; 
● la corretta registrazione dei crediti degli anni precedenti (solo per le classi quarte e quinte); 
● la percentuale di assenze (per verificare il requisito per la scrutinabilità) e il numero di ritardi, note e 

sanzioni (per il voto di comportamento); 

● preparare i giudizi degli alunni su Word ed essere pronti a fare copia e incolla durante lo scrutinio. 

 

 

 

4)  I coordinatori cureranno tutte le fasi dello scrutinio:  

1. inserimento di tutti i dati nel verbale on line (docenti presenti ed eventuali sostituti, etc..). 
2. download del verbale per la dettagliata compilazione  
3. invio dei tabelloni e della relazione sulla classe all’ufficio didattica;  
4. invio del verbale finale alla direzione  

 
5) I docenti al termine del consiglio invieranno al coordinatore:  

1. relazioni sulla classe  
2. programmi svolti per singola disciplina, programmi e relazioni della materia alternativa, 

programmi PEI.  
 

 
 
                 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                Prof.ssa Isabella Pinto 

 Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
 ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 

 


